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ACTA N° 072 

FECHA: Fusagasugá, Febrero, 12 de 2024. 

HORA: 12:30 p.m. - 01:00 pm. 

LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Chinauta. 

TEMA:  Parámetros de Gestión Documental 

ASISTENTES: Área de enfermería, Jefes de enfermería y Delegada documental 

ORDEN DEL DÍA: 

1. dar a conocer los debidos procesos que debe realizarse a la hora de diligenciar los

documentos al área de enfermería ya que son los que originan la mayor parte que contiene 
el expediente de archivo de las personas mayores institucionalizadas en el hogar.

DESARROLLO: 

1. Se socializo con las historias sociales de algunas personas mayores al área de enfermería

la importancia de realizar correctamente los encabezados, datos completos, los cierres sin 
tachones, sin enmendaduras y que el esfero no sea en tinta húmeda ya que a la hora de 
entregar las notas correspondientes al mes de enero algunos formatos que hace poco se 
actualizaron estaban mal diligenciados e incompletos. Se recordó como diligenciar 
debidamente el formato y se aclararon dudas de parte del área de enfermería.

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Diligenciar completamente  los formatos tal 

cual los procesos socializados. 

Área Enfermería Continuamente 

durante los procesos 
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Utilizar los elementos correspondientes 

como son el esfero y formatos actualizados. 

Área Enfermería Continuamente 

durante los procesos 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el mes de Abril de 2024. 

En constancia de lo anterior firman: 

Nombres y Apellidos 
Cargo o Tipo de 

vinculación 
Dependencia Firma 

Luz Yojana Rodríguez 
Delegada 

documental 

Hogar Nazareth 

Chinauta 

Yolanda Poveda 
Jefe de 

enfermería 

Hogar Nazareth 

Chinauta 

Anexos: listado de asistencia y fotografías. 

Elaboró: luz Yojana Rodríguez Aya 
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